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INFORME  DE ACTIVIDADES
COMPRENDE AL PERIODO 01/10/2021 – 12/08/2022
ARCHIVO MUNICIPAL
FECHA DE ELABORACIÓN: 16 de Agosto del 2022.
INFORME CORRESPONDIENTE A LOS MESES: Octubre, Noviembre, Diciembre.

 




ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE OCTUBRE:

-Comenzamos con nuestro trabajo arduo después de recibir nuevamente nuestra Área de archivo. La cual se nos entregó en malas condiciones y en calidad de bodega. 
-Se realizaron las pertinentes requisiciones y gestiones para que nuestra área cuente con mejor espacio e imagen.
-Realizaron trabajos de pintura y mantenimiento en el área.

















ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE NOVIEMBRE:

-Se nos otorgó mediante oficio el área ya asignada única y exclusivamente para uso solamente del Archivo Municipal.
-También se nos otorgó un pequeño pero muy útil espacio el cual estuvimos adecuando acorde a nuestras necesidades y a al debido presupuesto. El cual estaba sin funcionamiento desde hace muchos años por lo cual nada en él estaba en buenas condiciones debido a los cambios climáticos, la manipulación propia y el abandono de pasadas administraciones.
- Este espacio se desocupo, se pintó herrería y paredes, lavamos el piso y desechamos algunas tablas que se usaban de soporte que ya no estaba en buen estado.




















ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE DICIEMBRE:

-Se comenzó con la distribución de los documentos en cajas para posteriormente localizarlos en nuestra área de Archivo asignada.
 
-posteriormente ya separadas, clasificadas, revisadas, se empasto la caja para una mejor búsqueda a futuros tiempos.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE ENERO:

-Se armaron y enlistaron cajas correspondientes a Cuenta Pública, para posteriormente pasarla al lugar correspondiente previamente analizadas y clasificadas.
-Se realizó la adecuación de algunos anaqueles en el área.
-Turnamos nuestro reglamento interno a las Comisiones Edilicias correspondientes 
 Para su adecuación y revisión. 

















ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE FEBRERO:
-Se tomó la primera bienvenida y en materia de Archivos Municipales, la cual se impartió en línea por motivos de pandemia, impartida por el Director de Archivos del Estado de Jalisco.
-Tuve el Honor de ser parte de la primera capacitación que está invitado nuestro municipio en materia de Archivo Municipal, esto con motivo de darnos las herramientas básicas archivísticas para plasmarlas en trabajo en el área, para así realizar un buen desempeño a diario, se tomó en línea por motivos de pandemia se suspendió la presencial. Impartida por el Director de Archivos de Jalisco.














ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE MARZO:
-Se gestionó el impartir la futura y Primer Capacitación para todo el Personal de Confianza de este H. Ayuntamiento, la cual se estaría llevando a cabo el día 27 de Mayo del año en curso, por personal del Estado de Jalisco.
-Seguimos con la elaboración y buena distribución de cada documento que se encuentra en nuestra área.
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE ABRIL:

-Retomamos la adecuación y mantenimiento del área de Archivo histórico, realizando la gestión de compra de materiales para darle el justo y necesario mantenimiento al área.
-Nuestro reglamento Interno fue aprobado por las comisiones Edilicias correspondientes para su publicación en nuestra Gaceta Municipal.
- Gestionamos el impartir la primera capacitación para el personal del H. ayuntamiento de Cabo Corrientes, referente al  Área De Archivos Municipales la cual sería impartida por personal del gobierno del estado de Jalisco.














      











ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE MAYO:

 - Se logró la gestión y realización de nuestra Primera Capacitación en materia de Archivos Municipales en nuestro municipio, como TEMA: “ARCHIVOS Y GESTIÓN DOCUMENTAL, CONSEPTOS BÁSICOS”, la cual fue muy fructífera para todas las áreas e impartida por el Director de Archivos del estado de Jalisco.
-Realizamos como departamento la gestión para la compra, mano de obra, colocación y pintura de anaqueles y estantes, adecuados en resistencia y tamaño para nuestro departamento.
-Seguimos realizando el trabajo diario de distribución y adecuación de los documentos que tenemos en el área. 
                                                                    














ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE JUNIO:
-Acudió el personal responsable de los futuros trabajos de herrería, colocación de estantes y anaqueles a nuestra área a tomar dichas medidas para la elaboración de materiales indispensables para nuestra área que se han venido solicitando con urgencia en nuestro departamento.
-Estuvimos realizando la primera captación de documentos de uno de los departamentos de esta administración, llevándolo a cabo con nuestros formatos para la supervisión, adecuación, buen estado y uso de todos los documentos que recibamos en el Archivo.
-Estamos realizando nuestra declaración inicial como Servidores Públicos. 
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ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE JULIO:
 -Se trabajó en la revisión, adaptación y rotulado de nuestros documentos recibidos de áreas de este ayuntamiento. Esto con el fin de capturar correctamente cada uno de los documentos de las áreas enviados al Archivo Municipal.
- Se adecuo el  formato para recibir dicha información de cada área. 











ACTIVIDADES DESARROLLADAS EN EL MES DE AGOSTO:
 - Estamos trabajando en la adecuación y formación de los formatos necesarios para recabar la información de cada área de este ayuntamiento.
-Seguimos en la gestión para que a nuestro departamento se le otorgue las cosas de primer necesidad para su buen funcionamiento. 
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ATENTAMENTE
“2022, Año de la Atención Integral a Niñas, Niños y adolescentes con Cáncer en Jalisco”
El Tuito, Municipio de Cabo Corrientes, Jal. A 17 de Agosto del 2022.
_________________________________________
C.CINDY DANIARY GONZALEZ BETANCOURT
JEFA DE ARCHIVO MUNICIPAL
ADMON 2021-2024.
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JEFES Y DIRECTORES 1
DEL H. AYUNTAMIENTO DE e
CABO CORRIENTES, JALISCO N\
PRESENTE: N PN A

El que suscribe C. Miguel Angel Silva Ramirez, Presidente Municipal de O%AL " 5
Cabo Corrientes, Jalisco; por medio del presente me permito enviarle un cordi -
saludo y al mismo tiempo les notifico que a partir del dia 24 de noviembre del&f i
presente afio, la parte trasera del auditorio que se localiza en tas instalaciones qﬁ
Casa de Cultura, queda asignada Unica y exclusivamente para el Area de Archive
Municipal, asi mismo todo asunto, tramite u objeto que deseen asignar a )
_departamento tendra que tener la autorizacién del Secretario General y/o la Jefa del <1
=eDep ymento responsable. : :

%
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~\ 'Bigtmas por el momento, me despido de Us

i

cudiquier duda o aclaracion al respecto.

./ Presidetite Municipal 2021-2024
y -
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Portal Hidalgo #12 Col. Centro, El Tuito ) GobiernoDeCaboCorrientes
Cabo Corrientes, jal. C.R 48400 @ www.cabocorrientes.gob.mx
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raves de este medlo me permito salz.gdai:les y desearles exrto en \todas sus; \ \_‘;’
actividades laborales, persopa!e,s Y. farn;l;are;

ooy

%

Asi mismo, me permito convocarlos cordialmente el dia VIERNES 27 DE’ N

) MAYO DE 2022, en punto de las 10:00 AM, con una duracion de 4 horas, en &F
‘\"”ﬂ,‘f L‘ \uditorio de Casa de la Cultura, siendo obltgatorla su asistencia a la capacntacn?
K : "Nociones bas;cas de gestlon documentai" impartida por el Lic. Hector Palac&es.

f C} ¥
::;a;ji | S rttapacnon y presencia, ya que se estara traba]ando con temas de suma.,_' / f‘
=\ nsabilidad para cada una de sus areas. -
\Z &, ,
%,\aig'ﬁ Sin mas por el momento me despido de Usted, quedando a sus 4rdenes para.
o Clijaquie @ﬁf‘fﬁlt ansﬁé mi disponibilidad para cualquier asunto relaaonado e ‘,
: el pre

ATENTAMENTE
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; j;,»HIGUEL ANGEL sﬁ.VA RAMIREZ
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¥ obierno del Estado de Jalisco,
avés de la Secretaria General de Gobierno
y la Contraloria del Estado
otorgan la presente
CONSTANCIA a:

Cindy Daniary Gonzalez Betancourt

por su asistencia al curso “Archivos y gestion documental: conceptos y
obligaciones”; impartido en el marco de las Jornadas de capacitacion de
archivos dirigidas a los gobiernos municipales, organizadas por
el Archivo Historico de Jalisco.

Guadalajara, Jalisco; febrero de 2022

Mtro. Enriq; rra Pedroza
= SaBriHe S - Secretario Géngfal de Gobierno
ontralora del Estado de Jalista del Estado de Jalisco
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Direccidn del Archivo
Histdrico de Jalisco

Oficio DAHJ/293/2022
Guadalajara, Jal; a 31 de marzo de 2022

Lic. Edgar Ramén Ibarra Contreras

Secretario General del

Ayuntamiento Constitucional de Cabo Corrientes
Presente:

Con el gusto de saludarlo, y en atencion a su oficio 14020/0371/2022,
mediante el que solicita que la Direccion a mi cargo brinde un curso de
capacitacion referente a la organizaciéon de archivos, dirigido al personal del
Gobierno Municipal de Cabo Corrientes.

Al respecto, le manifiesto la total disposicién para realizar la capacitacion
solicitada, empero cabe mencionar que, sera necesario acordar previamente
la logistica relativa a fechas y horarios, ademas de proveer a los capacitadores
de hospedaje y alimentos para el desarrollo de su labor, ya que no contamos
con un presupuesto propio para cubrir este tipo de egresos.

De antemano le agradezco la confianza que nos brinda, al solicitar al Archivo
Histérico de Jalisco el capacitar en materia de archivos, a los servidores
publicos del municipio de Cabo Corrientes.

Le comparto los siguientes datos de contacto para dar seguimiento al tema en
comento:

Correo electronico: luis.romero@jalisco.gob.mx

Teléfonos: 3338192468 / 3338192478

Sin mas, le reitero mis saludos y consideraciones.

Atentamente
*2022, Ano de la-atencion integral de la Ninas, Nifios y
Adcyle’scentes con Cancer en Jalisco”

/

{

\

\\
Mtro. Luis Eduardo R;;nero Gomez
Director del Archivo Historico de Jalisco

P
/
/
/

LERG/hpm/apg
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ARCHIVO HISTORICO DE JALISCO

CAPACITACION OFRECIDA A SERVIDORES PUBLICOS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE CABO CORRIENTES

TEMA: “ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL: CONCEPTOS BASICOS”

Fecha: 27 de mayo de 2022
E| Tuito, Cabo Corrientes, Jalisco
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ARCHIVO HISTORICO DE JALISCO

CAPACITACION OFRECIDA A SERVIDORES PUBLICOS DEL
GOBIERNO MUNICIPAL DE CABO CORRIENTES

TEMA: “ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL: CONCEPTOS BASICOS”

Fecha: 27 de mayo de 2022
El Tuito, Cabo Corrientes, Jalisco
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GOBIERNO MUNICIPAL DE CABO CORRIENTES.
CATALOGO DE DISPOSICIGN DOCUMENTAL
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